
場次名稱 代碼 報名連結 日期 時間

建議參與對象

(請以實際業務

範圍為主)

課程內容 線上會議連結

註冊教學

組長教育

訓練
5106768

https://www1.inservice.edu.tw/script/Cou

rseModify.aspx?cid=5106768
8月28日 9:00-16:30

教學組長、註

冊組長

學期初設定、課表作

業、分組設定、學生

資料管理(新生匯入、

學生升級、身分管

理、學生異動、畢業

生作業、報表列印、

查詢統計)、成績綜合

管理、成績單管理。

https://meet.google.c

om/agg-tnbe-oew

學務處輔

導室教育

訓練
5106787

https://www1.inservice.edu.tw/script/Cou

rseModify.aspx?cid=5106787
8月21日 13:30-16:30

生教組長、特

教資料組長

缺曠課管理、日常成

績管理、學生幹部、

學生體適能、輔導紀

錄、訪談紀錄、特殊

表現、心理測驗、個

案輔導管理。

https://meet.google.c

om/agg-tnbe-oew

資訊組長

教育訓練
5106788

https://www1.inservice.edu.tw/script/Cou

rseModify.aspx?cid=5106788
8月26日 13:30-16:30 資訊組長

模組管理、學校基本

資料、帳號管理、系

統維護與管理、教師

資料、訊息公告、調

查表單、校務行事

曆、校務報告彙整、

校園報名、維修通

https://meet.google.c

om/agg-tnbe-oew

請假系統

教育訓練
5106795

https://www1.inservice.edu.tw/script/Cou

rseModify.aspx?cid=5106795
8月27日 9:00-12:00

系統管理員、

導師

初始設定、授權設定

說明(系統管理員)、

請假操作說明(導師)

https://meet.google.c

om/agg-tnbe-oew

導師及科

任教師教

育訓練
5106800

https://www1.inservice.edu.tw/script/Cou

rseModify.aspx?cid=5106800
8月27日 13:30-16:30

導師、科任教

師

學籍管理、輔導紀

錄、出勤紀錄、學生

幹部、班級課表、填

報事項、學生成績管

理、成績單製作。

https://meet.google.c

om/agg-tnbe-oew
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